Приложение № 5
к Инструкции по делопроизводству в Думе Ирбитского муниципального образования

Образец  оформления журнала учета приема граждан депутатом Думы 

ЖУРНАЛ 

учета  приема граждан депутатом Думы Ирбитского муниципального образования

_________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество)

	Дата обращения
	Индекс обращения
	Фамилия, имя, отчество гражданина, его адрес и контактный телефон
	Краткая информация об обращении гражданина
	Результат рассмотрения обращения 

	1
	2
	3
	4
	5


Приложение № 6
к Инструкции по делопроизводству в Думе Ирбитского муниципального образования

Образец  оформления журнала регистрации обращений граждан в  Думу 

ЖУРНАЛ 

регистрации  обращений граждан в  Думу Ирбитского муниципального образования

	Дата 

обраще-ния
	Индекс

обраще-ния
	Категория обращения
	Фамилия, имя, отчество гражданина, его адрес, контактный телефон
	Краткая информация  

об обращении гражданина
	Кому направлено для рассмотрения
	Результат рассмотрения

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7


