к Постановлению администрации

Ирбитского муниципального образования

от __________ № ___________
Порядок составления, утверждения и ведения бюджетных смет бюджетополучателей, подведомственных администрации

Ирбитского муниципального образования на 

очередной финансовый год и плановый период


Настоящий Порядок составления, утверждения и ведения бюджетных смет учреждений на очередной финансовый год и плановый период (далее –Порядок) разработан в соответствии с пунктом 1 статья 221, статьями 217 т 242 Бюджетного кодекса Российской Федерации, приказом Минфина России от 20 ноября 2007 года N 112н «Об общих требованиях к порядку составления, утверждения и ведения бюджетных смет казенных учреждений» (с последующими изменениями)

1. Бюджетные сметы учреждений утверждают на период текущего финансового года и на плановый период по форме, согласно Приложению№1 на три года.

2. Показатели сметы формируются в разрезе кодов классификации расходов бюджетов бюджетной классификации Российской Федерации с детализацией до кодов статей (подстатей) классификации операций сектора государственного управлении (КОСГУ).
3. Смета составляется на основании доведенных до учреждения в установленном порядке лимитов бюджетных обязательств по расходам на принятие и (или) исполнение бюджетных обязательств по обеспечению выполнения функций учреждения (далее - лимиты бюджетных обязательств).
4. Смета составляется учреждением на основании разработанных и установленных главным распорядителем средств бюджета на соответствующий финансовый год расчетных показателей, характеризующих деятельность учреждения и доведенных объемов лимитов бюджетных обязательств.
5. К представленной на утверждение смете прилагаются обоснования (расчеты) плановых сметных показателей, использованных при формировании сметы, являющихся неотъемлемой частью сметы. Расчеты являются обязательным приложением к бюджетной смете (Приложение №3).
Расчеты по каждой экономической классификации должны быть заверены подписями руководителя учреждения, главного бухгалтера, исполнителя документа.


 Для расчета необходимого объема денежных средств нужны штатное расписание, нормативные акты, регулирующие систему оплаты труда, регламентирующие выплаты компенсаций, данные о количестве планируемых командировок в год (для расчета суточных при командировках),   размер абонентской платы телефона, стоимость радиоточки, одного почтового отправления, конвертов, количество телефонных и радиоточек, среднегодовое количество почтовых отправлений, размер платы за мобильные переговоры.

            При определении необходимого объема денежных средств используют: данные о количестве командировок в год с ориентировочной стоимостью проезда, план повышения квалификации, данные о среднегодовых расходах по найму транспорта, сведения о потребности в электроэнергии, тепло энергии, газе, воде, данные о тарифах на коммунальные услуги, подтверждающие количество арендуемых зданий и сооружений, их площадь, ставки арендной платы, при расчете используют: план капитального, текущего ремонта зданий и сооружений, план ремонта коммунальных систем, расчет стоимости техобслуживания автомобиля, данные о расходах на оказание услуг по техническому обслуживанию охранной и пожарной сигнализации, локальных вычислительных сетей, данные по среднегодовым расходам на профилактику и заправку оргтехники.

           При планировании необходимого объема денежных средств используют нормативные документы, регламентирующие данные расходы, при определении объема расхода по статье используют: нормы обеспеченности основными средствами, сведения о ценах на объекты основных средств, фактической обеспеченности основными средствами, при расчете объема средств используют: нормы обеспеченности материальными запасами, данные об утвержденных нормах пробега и расхода ГСМ, сведения о стоимости ГСМ, ориентировочных ценах на запчасти, данные о потребности в канцтоварах, бумаге, картриджах, хозяйственных товарах.


В расчетах к бюджетной смете должны быть указаны документы подлежащие оплате (договора, муниципальные контракты, соглашения, лимиты, авансовые отчеты и т.д).

Бюджетная смета  и расчеты к бюджетной смете составляется – в рублях. 


7. В целях формирования сметы учреждения на очередной финансовый год на этапе составления проекта бюджета на очередной финансовый год (на очередной финансовый год и плановый период) учреждение составляет проект сметы на очередной финансовый год согласно Приложение № 1. 


 Формирование проекта бюджетной сметы на очередной финансовый год осуществляется в соответствии с порядком составления, утверждения и ведения сметы, установленным главным распорядителем средств бюджета.


В случае если закон (решение) о бюджете утверждается на очередной финансовый год и плановый период, главный распорядитель средств бюджета при установлении порядка составления, утверждения и ведения сметы вправе предусмотреть формирование проектов смет на очередной финансовый год и годы планового периода. 

8. Смета учреждения, являющегося главным распорядителем средств бюджета, утверждается руководителем средств бюджета, утверждается руководителем главного распорядителя средств бюджета (главой Ирбитского муниципального образования).

Смета учреждения, не являющегося главным распорядителем средств бюджета, утверждается руководителем учреждения.


Утвержденные сметы согласовываются руководителем главного распорядителя средств бюджета (главой Ирбитского муниципального образования).

9. Утверждение сметы учреждения в порядке, установленным пунктом 7,8 настоящего порядка, осуществляется не позднее пяти рабочих дней со дня доведения ему в установленном порядке соответствующих лимитов бюджетных обязательств.

10. Утвержденные сметы с обоснованиями (расчетами) плановых сметных показателей, использованных при формировании сметы, направляются главному распорядителю бюджетных средств и в финансовое управление администрации Ирбитского муниципального образования.

11. Ведением сметы в целях настоящего порядка является внесение изменений в смету в пределах доведенных учреждению в установленном порядке объемов соответствующих лимитов бюджетных обязательств.


Изменения показателей сметы составляются учреждением согласно Приложению № 2. 



Внесение изменений в смету осуществляется путем утверждения показателей с учетом изменений (сумм увеличения, и (или) уменьшения объемов сметных назначений) изменяющих объемы сметных назначений в случае изменения доведенного учреждению в установленном порядке объема лимитов бюджетных обязательств.

12. Внесение изменений в смету, требующее изменения показателей бюджетной росписи главного распорядителя средств бюджета и лимитов бюджетных обязательств, утверждается после внесения в установленном порядке изменений в бюджетную роспись главного распорядителя средств бюджета и лимиты бюджетных обязательств.


13. Утверждение изменений в смету осуществляется руководителем учреждения и согласовывается, на основании данного Порядка.

14. На основании внесенных в бюджетную смету изменений учреждение составляет изменения в расчеты к бюджетной смете. 

