УТВЕРЖДЕН

Постановлением администрации

Ирбитского муниципального                     образования 

от 28.03.2022 г. №  212-ПА

Порядок
осуществления претензионной и исковой работы
с просроченной дебиторской задолженностью главными администраторами (администраторами) доходов администрации Ирбитского муниципального образования 

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1. Настоящий Порядок регулирует отношения по взысканию просроченной дебиторской задолженности между главными администраторами (администраторами) доходов администрации  Ирбитского муниципального образования  (далее – Администраторы доходов) и лицами, имеющими задолженность в бюджет Ирбитского муниципального образования .
2. В целях настоящего Порядка используются следующие основные понятия: 

Деятельность по взысканию просроченной задолженности (взыскание) - юридические и фактические действия, совершаемые Администраторами доходов, и направленные на погашение должником просроченной задолженности; 

Должник - физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, или юридическое лицо, не исполнившее денежное или иное обязательство в срок, установленный соответствующим договором и (или) законом, иным нормативным правовым актом. Должником также является поручитель, залогодатель, иное лицо, обязанное в силу закона или договора субсидиарно или солидарно с должником исполнить его обязательство перед кредитором, если иное прямо не предусмотрено Гражданским кодексом Российской Федерации 

Просроченная задолженность - суммарный объем не исполненных должником в установленный срок денежных обязательств, по которым истек трехмесячный срок с момента наступления даты их погашения, и обязанность по уплате которых возникла вследствие неисполнения или ненадлежащего исполнения обязательства перед кредитором, в том числе в результате неправомерного удержания денежных средств, уклонения от их возврата, иной просрочки в их уплате либо неосновательного получения или сбережения за счет другого лица, включая суммы неустойки (штрафов, пеней) и процентов, начисленных за просрочку исполнения обязательств, если иное не установлено федеральным законом или договором.

Подразделение-исполнитель – Орган местного самоуправления, казенное учреждение, инициировавшее заключение договора либо отвечающее за осуществление расчетов с контрагентами в соответствии со своей компетенцией. В случае ликвидации подразделения-исполнителя новое подразделение-исполнитель назначается Главой Ирбитского муниципального образования; 

Ответственное лицо (ответственный) – лицо, назначаемое руководителем подразделения-исполнителя для совершения той или иной операции. В случае необходимости временного или постоянного устранения ответственного от дел (отпуск, увольнение) руководитель подразделения- исполнителя назначает нового ответственного и контролирует процесс передачи дел и документов от ранее назначенного ответственного новому. Увольнение или направление в отпуск ранее назначенного ответственного производится только после полной передачи дел новому ответственному. В случае, если руководителем подразделения по какой-либо причине новый ответственный не был назначен или не обеспечен процесс передачи дел и документов от ранее назначенного ответственного новому, то ответственным является непосредственно руководитель этого подразделения. 

В случае ликвидации подразделения-исполнителя новое подразделение-исполнитель назначается Главой Ирбитского муниципального образования. 

3. В целях минимизации объемов просроченной задолженности, Администраторы доходов осуществляют оперативный контроль (мониторинг) за состоянием просроченной задолженности, инвентаризацию просроченной задолженности. 

4. Инвентаризация просроченной задолженности проводится ежеквартально. 

5.Ответственное лицо подразделения исполнителя проводит разъяснительную работу, направленную на информирование должников: 

а) о возникновении просроченной задолженности;
б) о сроках и способах оплаты просроченной задолженности; 

в)о мерах ответственности, применяемых к должникам в случае неисполнения или ненадлежащего исполнения условий договоров в части оплаты;
6. Работа с просроченной дебиторской задолженностью осуществляется в три этапа:

1) претензионный (досудебный) этап;

2) исковой (судебный) этап;

3) принудительное исполнение судебного акта.

7. Контроль за осуществлением претензионной и исковой работы осуществляет руководитель подразделения-исполнителя.

II. ПОРЯДОК ВЕДЕНИЯ ПРЕТЕНЗИОННОЙ РАБОТЫ
8. Ответственное лицо подразделения-исполнителя не позднее 30 дней со дня образования просроченной дебиторской задолженности направляет претензию (требование) контрагентам, не своевременно исполняющим обязательства по перечислению платежей в бюджет.

9. Претензии должны предъявляться всем должникам без исключения, вне зависимости от суммы просроченной дебиторской задолженности.

В случае если направление претензий не предусмотрено условиями договора (соглашения, контракта) или по каким-либо причинам предъявление претензии не является обязательным, то по истечении 30 дней со дня образования дебиторской задолженности она подлежит взысканию в судебном порядке.

Претензия должна быть составлена в письменной форме в 2 экземплярах: один остается в подразделении-исполнителе, второй передается должнику.

10. Претензия направляется должнику по месту его нахождения: для физических лиц - по месту регистрации и месту фактического пребывания; для юридических лиц - по месту нахождения, указанному в договоре, и месту нахождения, указанному в Едином государственном реестре юридических лиц на момент подготовки претензии.

Претензия и прилагаемые к ней документы передаются нарочным под роспись или направляются по почте с уведомлением о вручении и описью вложения, чтобы располагать доказательствами предъявления претензии.

11. Претензия должна содержать следующие данные:

1) дату и место ее составления;

2) наименование юридического лица (фамилию, имя, отчество индивидуального предпринимателя, физического лица) должника, адрес должника в соответствии с условиями договора;

3) реквизиты договора, на основании которого возникло требование;

4) краткое описание обстоятельств, послуживших основанием для подачи претензии;

5) обоснование, расчет и сумму претензии по каждому требованию;

6) перечень прилагаемых документов, подтверждающих обстоятельства, изложенные в претензии;

7) срок исполнения требования, изложенного в претензии;

8) Ф.И.О. лица, подготовившего претензию;

9) Ф.И.О. и должность лица, которое ее подписывает.

III.ПОРЯДОК ВЕДЕНИЯ ИСКОВОЙ РАБОТЫ
12. В случае получения полного или частичного отказа в удовлетворении претензии или неполучении в срок ответа на претензию, лицо, ответственное за администрирование просроченной дебиторской задолженности, направляет уполномоченному лицу, ответственному за исковую работу, в двух экземплярах следующие документы:
    1)копию уведомления и претензии;
    2)расчет суммы просроченной дебиторской задолженности и штрафных санкций за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств в соответствии с условиями договора (соглашения),
     3)иные документы, необходимые для обоснования исковых требований.
13. Уполномоченное лицо, ответственное за администрирование просроченной дебиторской задолженности, обязано сообщать уполномоченному лицу, ответственному за исковую работу обо всех новых фактах и обстоятельствах (уточнение размера исковых требований в связи с доначислением суммы просроченной дебиторской задолженности в размере, установленном договором (соглашением) и (или) правовым, актами Российской Федерации), имеющих отношение к предстоящему судебному разбирательству.
14.Уполномоченное лицо, ответственное за исковую работу.
1)проводит правовую экспертизу предоставленных документов в соответствии с пунктом 12 настоящего Порядка в течение пяти рабочих дней со дня поступления;
2)направляет уведомление о погашении просроченной дебиторской задолженности, либо о расторжении договора (соглашения);
3)в случае получения полного или частичного отказа в удовлетворении уведомления или неполучении в срок ответа на уведомление, направляет в суд исковое заявление о расторжении договора (соглашения) и взыскании просроченной дебиторской задолженности в соответствии с требованиями Арбитражного процессуального кодекса Российской Федерации или Гражданского процессуального кодекса Российской Федерации- не позднее 60 календарных дней с момента неисполнения контрагентом срока, установленного претензией (уведомлением) для погашения задолженности;
4)осуществляет мониторинг принятия заявления о взыскании задолженности по договорам (соглашениям) к рассмотрению судом;
5)принимает участие в судебных разбирательствах и совершение действий, обеспечивающих взыскание задолженности;
6)направляет в суд ходатайства о принятии обеспечительных мер в случае, если непринятие этих мер может затруднить или сделать невозможным исполнение судебного акта;
7)направляет в суд заявления о выдаче исполнительного листа в срок не позднее 10 рабочих дней со дня наступления срока выдачи исполнительного листа, если исполнительный лист не направлен судом самостоятельно;
8)совершает действия по обжалованию актов, действий и (или) бездействия, препятствующих взысканию задолженности;
9)направляет исполнительный лист (судебный приказ) в Федеральную службу судебных приставов (далее- ФССП), или в кредитное учреждение- не позднее 30 календарных дней с момента получения исполнительного документа;
10)повторно направляет исполнительный лист (судебный приказ) в ФССП, в случае если срок предъявления для исполнения исполнительного документа, предусмотренный Федеральным законом от 2 октября 2007 года N 229-ФЗ «Об исполнительном производстве», не истек;
11)осуществляет мониторинг поступления информации и (или) документов, которые подтверждают наличие оснований для признания просроченной дебиторской задолженности безнадежной к взысканию, и передает информацию и (или) документы в комиссию по рассмотрению вопросов признания безнадежной к взысканию задолженности по платежам в бюджет Ирбитского муниципального образования;
12)передает лицу, ответственному за администрирование просроченной дебиторской задолженности, информацию о ведении исковой работы.
IV.ВЗЫСКАНИИ ПРОСРОЧЕННОЙ ДЕБИТОРСКОЙ ЗАДОЛЖЕННОСТИ
15.Взыскание просроченной дебиторской задолженности в рамках исполнительного производства осуществляет уполномоченное лицо, ответственное за работу с ФССП.
16.К функциям уполномоченного лица, ответственного за работу с ФССП, относится:
1) мониторинг ведения исполнительного производства, включая мониторинг за истечением сроков предъявления исполнительного документа к исполнению, поступлением информации и (или) документов об окончании (прекращении) исполнительного производства;
2)  обеспечение постоянного информационного взаимодействия со структурным подразделением ФССП в рамках осуществления работы по взысканию задолженности;
3)  мониторинг финансового положения должников, изменения финансового положения должников с учетом информации, содержащейся в открытых источниках.
V.КОНТРОЛЬ ЗА ОСУЩЕСТВЛЕНИЕМ ПРЕТЕНЗИОННОЙ И ИСКОВОЙ РАБОТЫ
17.Контроль за осуществлением претензионной и исковой работы осуществляет юридический отдел администрации Ирбитского МО.
18.Контроль за осуществлением ответственными лицами претензионной и исковой работы с просроченной дебиторской задолженностью заключается в следующем:
1)  контроль за выполнением планов мероприятий по работе с просроченной дебиторской задолженностью, подготовкой отчетности о работе с просроченной дебиторской задолженностью, отчетов о состоянии просроченной дебиторской задолженности;
2)  контроль за достижением показателей эффективности и результативности работы с просроченной дебиторской задолженностью, их анализ;
3)  подготовка предложений по формированию показателей эффективности и результативности работы с просроченной дебиторской задолженностью, выработка мер, направленных на устранение причин, влияющих на эффективность и результативность работы с просроченной дебиторской задолженностью, препятствующих снижению ее размера;
4)  обеспечение ответственным лицом своевременного предоставления информации и (или) документов о работе с просроченной дебиторской задолженностью в финансовое управление администрации Ирбитского МО, а также контроля за полнотой и достоверностью представляемых сведений.
19.Подготовка отчетов о состоянии просроченной дебиторской задолженности, представляемых ежеквартально и по итогам года, и информации о выполнении планов мероприятий по работе с просроченной дебиторской задолженностью в соответствии с распоряжением администрации Ирбитского МО.
Приложение N 1

к Порядку осуществления претензионной и исковой работы с просроченной дебиторской задолженностью главными 

администраторами (администраторами) 

доходов администрации Ирбитского муниципального образования 

Отчет о состоянии просроченной дебиторской задолженности

в бюджет Ирбитского муниципального образования,

сложившейся на __.__.20__ года в

_________________________________________________________

(наименование органа, учреждения)

	N п/п
	Вид задолженности (КБК)
	Просроченная задолженность на 01.01.20__ года, руб.
	Просроченная задолженность на __.__. 20__ года, ежеквартально с нарастающим итогом, руб.

	
	
	Всего
	из нее
	Всего
	из нее

	
	
	
	Подлежит списанию
	Безнадежна к взысканию
	На рассмотрении суда
	На исполнении в ФССП
	Не охваченная претензионной работой
	
	Подлежит списанию
	Безнадежна к взысканию
	На рассмотрении суда
	На исполнении в ФССП
	Не охваченная претензионной работой

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение N 2

к Порядку осуществления претензионной и исковой работы с просроченной дебиторской задолженностью главными администраторами (администраторами) 

доходов администрации Ирбитского муниципального образования

Отчет о результатах проведения претензионно-исковой работы в

_________________________________________________________

(наименование органа, учреждения)

на __.__.20__ за (I квартал, полугодие, 9 месяцев, год)

	N п/п
	Количество действующих договоров с просроченной дебиторской задолженностью, шт.
	Размер просроченной задолженности, руб.
	Претензии (уведомления по оплате задолженности) направленные контрагентам, шт.
	Удовлетворены требования претензий (уведомления по оплате задолженности), шт.
	Сумма средств перечисленных в местный бюджет по результатам досудебного урегулирования, руб.
	Направлено исковых заявлений в суд о взыскании задолженности, шт.
	Вынесено решений по делам о взыскании задолженности, шт.
	Исполнительные листы, направленные на исполнение в соответствии с ФЗ "Об исполнительном производстве", шт.
	Сумма денежных средств подлежащих взысканию в соответствии с ФЗ "Об исполнительном производстве", руб.
	Количество оконченных исполнительных производств, шт.
	Сумма средств перечисленных в местный бюджет по результатам исполнительного производства, руб.

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	11

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


СОГЛАСОВАНИЕ

проекта постановления администрации Ирбитского

 муниципального образования
	Наименование постановления: 
	О внесении изменений в постановление администрации Ирбитского муниципального образования от 04.04.2019г. №261-ПА «Об утверждении порядка осуществления претензионной и исковой работы с просроченной дебиторской задолженностью главными администраторами (администраторами) доходов Ирбитского муниципального образования»



	
	
	Сроки и результаты согласования

	Должность
	Инициалы и фамилия
	Дата поступ-ления на согласование 
	Дата согласо-вания 
	Замечания и подпись 

	Начальник юридического отдела администрации Ирбитского МО
	А.В. Волков
	
	
	

	Заместитель администрации Ирбитского муниципального образования
	М.М. Леонтьева
	
	
	

	Главный бухгалтер отдела по бухгалтерскому учету и отчетности

	Н.В. Кузеванова
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