УТВЕРЖДЕНО

решением Думы Ирбитского муниципального образования от 30.05.2013 г. № 170, с изменениями  от 27.11.2013 г. № 214, от 27.03.2019 г.  №240, от 16.12.2020 г. № 417
ПОЛОЖЕНИЕ

об  учете муниципального  имущества и порядке  ведения  реестра муниципальной  собственности  Ирбитского  муниципального образования
Статья 1. Общие положения

1. Настоящее Положение устанавливает порядок учета муниципального имущества и ведения реестра объектов муниципальной собственности Ирбитского муниципального образования  (далее - Реестр) и определяет его структуру.

Целью ведения Реестра является организация единой системы учета объектов муниципальной собственности Ирбитского муниципального образования (далее по тексту - объекты).

2. Под Реестром понимается информационная система, представляющая собой организационно-упорядоченную совокупность документов и информационных технологий, реализующих процессы учета муниципального имущества и предоставления сведения о нем.

3. Объектами учета муниципального имущества  являются:

1) находящееся в собственности Ирбитского муниципального образования недвижимое имущество;

2) находящееся в собственности Ирбитского муниципального образования движимое имущество, акции, доли (вклады) в уставном (складочном) капитале хозяйственного общества или товарищества либо иное не относящееся к недвижимости имущество, стоимость которого превышает 10 000 (десять  тысяч) рублей, а также особо ценное движимое имущество, закрепленное за автономными и бюджетными муниципальными учреждениями; (п.п 2 в ред. решения от 16.12.2020 г. № 417)
3) муниципальные унитарные предприятия, муниципальные учреждения, хозяйственные общества, товарищества, акции, доли (вклады) в уставном (складочном) капитале которых принадлежат Ирбитскому муниципальному образованию, иные юридические лица, учредителем (участником) которых является Ирбитское муниципальное образование.
         4. Реестр ведется на бумажных и электронных носителях. В случае несоответствия информации на указанных носителях приоритет имеет информация на бумажных носителях.
Реестр по состоянию на 31 декабря отчётного года распечатывается на бумажный носитель в срок до 1 апреля года, следующего за отчётным. Реестр прошивается, нумеруется и скрепляется печатью. (абзац  введен решением от 27.11.2013 г. № 214, в ред. решения от 27.03.2019 г. № 240)  
Реестр должен храниться и обрабатываться в местах, недоступных для посторонних лиц, с соблюдением условий, обеспечивающих предотвращение хищения, утраты, искажения и подделки информации. (абзац  введен решением   от 27.03.2019 г. № 240)
Текущее хранение документов и хранение после истечения срока текущего хранения осуществляется в соответствии с номенклатурой дел Администрации Ирбитского муниципального образования. (абзац  введен решением   от 27.03.2019 г. № 240)
5. Держателем Реестра является Администрация Ирбитского муниципального образования. Формирование и ведение Реестра осуществляет отдел по управлению муниципальным имуществом администрации Ирбитского муниципального образования. (п.5 в ред. решения от 27.03.2019 г. № 240)  
Статья 2. Порядок учета объектов  муниципального имущества  и порядок заполнения реестра

1. Учет муниципального имущества Ирбитского муниципального образования  производится путем ведения Реестра муниципальной собственности.  Реестр состоит из трех разделов.
2. В первый  раздел  включаются сведения о муниципальном недвижимом имуществе, в том числе:

1) наименование недвижимого имущества;

2)  адрес (местоположение) недвижимого имущества;

3)  кадастровый номер муниципального недвижимого имущества;

4)  площадь, протяженность и (или) иные параметры, характеризующие физические свойства недвижимого имущества;

5)  сведения о балансовой стоимости недвижимого имущества и начисленной амортизации (износе);

6)  сведения о кадастровой стоимости недвижимого имущества;

7)  даты возникновения и прекращения права муниципальной собственности на недвижимое имущество;

8)  реквизиты документов - оснований возникновения (прекращения) права муниципальной собственности на недвижимое имущество;

9)  сведения о правообладателе муниципального недвижимого имущества;

10) сведения об установленных в отношении муниципального недвижимого имущества ограничениях (обременениях) с указанием основания и даты их возникновения и прекращения.
3. Во второй  раздел  включаются сведения о муниципальном движимом имуществе, в том числе:

1)  наименование движимого имущества, характеристика объекта (для транспортных средств заводской номер);

2) сведения о балансовой стоимости движимого имущества и начисленной амортизации (износе);

3)  даты возникновения и прекращения права муниципальной собственности на движимое имущество;

4)  реквизиты документов - оснований возникновения (прекращения) права муниципальной собственности на движимое имущество;

5)  сведения о правообладателе муниципального движимого имущества;

6)  сведения об установленных в отношении муниципального движимого имущества ограничениях (обременениях) с указанием основания и даты их возникновения и прекращения.
В отношении акций акционерных обществ во второй  раздел  реестра также включаются сведения:

1) о наименовании акционерного общества-эмитента, его основном государственном регистрационном номере;

2)  о количестве акций, выпущенных акционерным обществом (с указанием количества привилегированных акций), и размере доли в уставном капитале, принадлежащей муниципальному образованию, в процентах;

3) о  номинальной стоимости акций.
В отношении долей (вкладов) в уставных (складочных) капиталах хозяйственных обществ и товариществ во второй  раздел  реестра также включаются сведения:

1) о наименовании хозяйственного общества, товарищества, его основном государственном регистрационном номере;

2) о размере уставного (складочного) капитала хозяйственного общества, товарищества и доли муниципального образования в уставном (складочном) капитале в процентах.
4. В третий  раздел  включаются сведения о муниципальных унитарных предприятиях, муниципальных учреждениях, хозяйственных обществах, товариществах, акции, доли (вклады) в уставном (складочном) капитале которых принадлежат муниципальным образованиям, иных юридических лицах, в которых муниципальное образование является учредителем (участником), в том числе:

1)  полное наименование и организационно-правовая форма юридического лица;

2)  адрес (местонахождение);

3)  основной государственный регистрационный номер и дата государственной регистрации;

4)  реквизиты документа - основания создания юридического лица (участия муниципального образования в создании (уставном капитале) юридического лица);

5)  размер уставного фонда (для муниципальных унитарных предприятий);

6)  размер доли, принадлежащей муниципальному образованию в уставном (складочном) капитале, в процентах (для хозяйственных обществ и товариществ);

7)  данные о балансовой и остаточной стоимости основных средств (фондов) (для муниципальных учреждений и муниципальных унитарных предприятий);

8)  среднесписочная численность работников (для муниципальных учреждений и муниципальных унитарных предприятий).

5. Первый и второй разделы  группируются по видам имущества и содержат сведения о сделках с имуществом. Третий раздел  группируется по организационно-правовым формам лиц.                                    

Статья 3. Порядок  ведения реестра
1. Внесение в Реестр  сведений об объектах учета и записей об изменении сведений о них осуществляется на основе письменного заявления правообладателя недвижимого и (или) движимого имущества, сведения о котором подлежат включению в первый и второй разделы реестра, или лица, сведения о котором подлежат включению в  третий раздел  реестра.

2. Заявление с приложением заверенных копий документов предоставляется в Администрацию Ирбитского муниципального образования  в двухнедельный срок с момента возникновения, изменения или прекращения права на объекты учета (изменения сведений об объектах учета). (п.2 в ред. решения от 27.03.2019 г. № 240)  
3. Сведения о создании муниципальных унитарных предприятий, муниципальных учреждений, хозяйственных обществ и иных юридических лиц, а также об участии Ирбитского муниципального образования  в юридических лицах вносятся в реестр на основании принятых решений о создании (участии в создании) таких юридических лиц.

4. Внесение в реестр записей об изменении сведений о муниципальных унитарных предприятиях, муниципальных учреждениях и иных лицах, учтенных в третьем разделе  реестра, осуществляется на основании письменных заявлений указанных лиц, к которым прилагаются заверенные копии документов, подтверждающих изменение сведений. Соответствующие заявления предоставляются в Администрацию Ирбитского муниципального образования    в двухнедельный срок с момента изменения сведений об объектах учета. (п.4 в ред. решения от 27.03.2019 г. № 240)  

5. В отношении объектов казны Ирбитского  муниципального  образования  сведения об объектах учета и записи об изменении сведений о них вносятся в реестр на основании надлежащим образом заверенных копий документов, подтверждающих приобретение Ирбитским муниципальным образованием имущества, возникновение, изменение, прекращение права муниципальной собственности на имущество, изменений сведений об объектах учета. Копии указанных документов предоставляются в Администрацию Ирбитского муниципального образования    в двухнедельный срок с момента возникновения, изменения или прекращения права муниципального образования на имущество (изменения сведений об объекте учета) должностными лицами органов местного самоуправления, ответственными за оформление соответствующих документов. (п.5 в ред. решения от 27.03.2019 г. № 240)  

6. В случае, если установлено, что имущество не относится к объектам учета либо имущество не находится в собственности Ирбитского муниципального образования, не подтверждены права лица на муниципальное имущество, правообладателем не представлены или представлены не полностью документы, необходимые для включения сведений в реестр, администрация Ирбитского муниципального образования  принимает решение об отказе включения сведений об имуществе в реестр.

7. При принятии решения об отказе включения в реестр сведений об объекте учета правообладателю направляется письменное сообщение об отказе с указанием его причины.

8. Решение администрации Ирбитского муниципального образования об отказе включения в реестр сведений об объектах учета может быть обжаловано правообладателем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
9.   Включение объекта в Реестр, исключение объекта из Реестра, изменение сведений об объектах в Реестре осуществляется на основании распоряжения Администрации Ирбитского муниципального образования по следующим основаниям:  (абзац в ред. решения от 27.03.2019 г. № 240)  

1) государственная регистрация права муниципальной собственности на недвижимое имущество;

2) акты государственных органов и органов местного самоуправления, предусмотренные действующим законодательством в качестве основания возникновения, прекращения гражданских прав и обязанностей;

3) решения судов;

4) договоры и иные сделки, предусмотренные законом;

5) письменное заявление правообладателя о списании движимого имущества (кроме транспортных средств), переданного ему на праве оперативного управления  или  хозяйственного ведения, износ которого составляет 100%. (п.п 5 в ред. решения от 27.03.2019 г. № 240)  

Статья 4. Порядок предоставления  сведений  из реестра

Сведения об объектах учёта, содержащихся в Реестре, носят открытый характер и предоставляются любым заинтересованным лицам в виде выписок из Реестра, или справки об отсутствии информации о конкретном объекте в Реестре. 

Предоставление сведений об объектах учёта осуществляется на основании письменных запросов в 10-дневный срок со дня поступления запроса. (ст.4  в ред. решения от 27.03.2019 г. № 240)  

 Статья 5. Заключительные  положения

1. Держатель Реестра несёт ответственность за достоверность, полноту и сохранение информационных баз Реестра, а также за своевременность предоставляемых сведений об объектах учёта. (п.1  в ред. решения от 27.03.2019 г. № 240)  

2. Правообладатели, органы местного самоуправления, иные органы и организации несут ответственность в соответствии с действующим законодательством за непредставление или несвоевременное представление сведений о муниципальном имуществе либо представление сведений в неполном объеме или в искаженном виде о нем в Администрацию Ирбитского муниципального образования. (п.2  в ред. решения от 27.03.2019 г. № 240)  
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